
	 Inhalt:	 Die Lehrgangsteilnehmer werden für einen effektiven Einsatz in den Bereichen Rechnungs- 
und Personalwesen qualifiziert. Der Lehrgang vermittelt die in der Wirtschaft verbreitetsten  
EDV-gestützten Buchführungssysteme wie LEXWARE, DATEV und SAP. 
 
Die unterschiedlichen Funktionalitäten der einzelnen Programme werden an komplexen 
Aufgabenstellungen praxisnah trainiert.

	 Zielgruppe:	 Interessenten aus kaufmännischen und Verwaltungsberufen

	 Unterrichtszeiten:	 Montag bis Freitag von 7:30 bis 14:35 Uhr
	 Lehrgangsdauer:	 26. Mai 2010 bis 1. April 2011

	
	 Information:	 Frau Dorothea Nicklisch, Frau Marion Klemm

Telefon 0351 270280

	 Durchführungsort:	 Bildungszentrum Dresden
01237 Dresden, Otto-Mohr-Straße 10 
(im Gewerbegebiet Reick)

	Inhaltliche Schwerpunkte:	 1.	Reaktivierung der Schwerpunkte der Finanzbuchführung und Personalwirtschaft 
	 inkl. Lohn und Gehalt 
2.	Kaufmännische PC-Anwendungen und ECDL-Start 
3.	EDV-gestützte Buchführung 
	 - SAP R/3-Basiswissen 
	 - Externes Rechnungswesen mit SAP R/3 
	 - Finanzbuchführung mit LEXWARE 
	 - Finanzbuchführung mit DATEV KANZLEI REWE 
4.	EDV-gestützte Lohn- und Gehaltsrechnung 
	 - Personalwirtschaft mit SAP HR 
	 - Lohnabrechnung mit LEXWARE 
	 - Lohnabrechnung mit DATEV Lohn & Gehalt 
5.	Kommunikations- und Bewerbungstraining 
6.	8wöchiges Praktikum
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