
HandelsassistentenInnen arbeiten im Einzelhandel, übernehmen mittlere und ggf. auch hö-
here Leitungsfunktionen in Unternehmen. Sie arbeiten in den unterschiedlichen Wirtschafts-
zweigen, z.B. in Textil- und Bekleidungsgeschäften, in Supermärkten oder Möbelhäusern 
und steuern den Verkauf von Waren oder Warengruppen, indem sie ein entsprechendes 
Sortiment, in der Regel gemeinsam mit anderen Führungskräften und ihren Vorgesetzten, 
zusammenstellen. Mit Kunden und Lieferanten führen sie Beratungs- und Verkaufsge-
spräche. Außer	dem bestimmen HandelsassistentenInnen die Art der Warenpräsentation in 
ihrem 	Zuständigkeitsbereich, wählen geeignete Werbemittel und Werbeträger für Aktionen 
aus und entwickeln Marketingkonzepte. In ihren Verantwortungsbereich fällt auch die wa-
renwirtschaftliche Organisation und Verwaltung, vor allem beim Einkauf und bei der La-
gerhaltung. Darüber hinaus führen sie das ihnen unterstellte Fachpersonal und tragen auch 
Personalverantwortung.

n Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
n Fachabitur im wirtschaftlichen Bereich
n Ausbildung als Einzelhandelskaufmann/-frau

n Handelsbetriebslehre
n Personalwesen, Mitarbeiterführung
n Organisation
n Rechnungswesen, Datenverarbeitung
n Volkswirtschaftslehre, Einzelhandelpraxis
n Rechtslehre

n Abteilungs- oder FilialleiterIn, TeamleiterIn, SubstitutIn
n Führungskraft mit Personalverantwortung
n Einkaufs- bzw. VerkaufsleiterIn
n Logistik- oder MarketingspezialistIn

Teilzeitlehrgang 450 Stunden – 2 Unterrichtstage/Woche je von 15:30 bis 20:00 Uhr

n 	Steuerliche Absetzbarkeit der Kosten im Rahmen Ihrer Einkommenssteuererklärung
n Arbeitgeber beteiligt sich eventuell an den Kosten
n Förderung durch das sog. „Meister-BAFöG“ – weitere Informationen unter 

www.meister-bafoeg.info
n Förderung durch ein Stipendium der beruflichen 5. Begabtenförderung

www.begabtenfoerderung.de
n Förderung durch ESF möglich

Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH – Bildungszentrum Auerbach 
Rosa-Luxemburg-Straße 12, 08209 Auerbach 
Telefon 03744 83110, Telefax 03744 213605 
E-Mail bz-auerbach@bsw-mail.de, Internet www.bsw-sachsen.de

Berufsbegleitende Fortbildung zum/zur 
HandelsassistentIn (IHK)
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