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BILDUNGSANGEBOT
Modulare Weiterbildung Büromanagement in Bischofswerda
Die Teilnehmer / -innen bekommen einen vertieften Einblick in die verschiedenen Bereiche der
Unternehmensverwaltung und -abrechnung. Durch Vermittlung theoretischer Grundlagen und praxisnahes Training in
unserer Übungsfirma erkennen sie die Zusammenhänge der einzelnen Abteilungen und erlernen die Grundlagen für
die Arbeit in den entsprechenden Bereichen.

 

Zielgruppen:

Berufswiedereinsteiger / -innen
Selbstständige
Existenzgründer / -innen ohne oder mit geringen Kenntnissen im kaufmännischen Bereich
Arbeitssuchende

 

Inhalte der Ausbildung:

Modul: betriebliches Rechnungswesen, Buchhaltung
Modul: Personalwesen
Modul: Beschäftigung
Modul: Verkauf und Marketing

 

Umfang des Unterrichts:

drei Monate Vollzeit je Modul, von 7:30 Uhr bis 14.30 Uhr

 

Abschluss:

Teilnahmebescheinigung der Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH

 

Die Teilnehmerzahl beträgt 6 bis 8 Personen.

Die Lehrgangsgebühr wird je Modul erhoben.

Termine
 Für diesen Kurs können auf Anfrage individuelle Termine vereinbart
werden.

Anbieter bsw gGmbH
Ort Bildungszentrum Lausitz

Neustädter Str. 12
01877 Bischofswerda

Ansprechpartner Uta Lösche

https://www.bsw-ggmbh.de/kurskalender/angebot/
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03594 7779613
Preis 1.893,00 EUR (umsatzsteuerbefreit) pro Teilnehmer

Download

Cookie Einstellungen

https://www.bsw-ggmbh.de/fileadmin/user_upload/BW_ModulareWB_Buero_2017.pdf

