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Kaufmann/-frau für Büromanagement -
Vorbereitung auf die gestreckte

Abschlussprüfung, Teil 2

BILDUNGSANGEBOT
Kaufmann/-frau für Büromanagement - Vorbereitung auf die
gestreckte Abschlussprüfung, Teil 2 in Bischofswerda
Die Prüfungsvorbereitung umfasst die Prüfungsbereiche Kundenbeziehungsprozesse (Fachaufgabe in der
Wahlqualifikation), Wirtschafts- und Sozialkunde und bereitet auf die schriftlichen und praktischen Prüfungsteile des
Teils 2 der gestreckten Abschlussprüfung vor.

 

METHODEN/INHALTE

Vorbereitung auf schriftliche Prüfungsteile anhand von Prüfungssätzen vorangegangener Jahre und
Beispielaufgaben
Erarbeitung eines Rapports für die Fachaufgabe der Wahlqualifikation
Vorbereitung auf das fallbezogene Fachgespräch (klassische Variante)

 

DAUER
5 Tage

 

ZIELGRUPPE
Auszubildende des 2. und 3. Lehrjahres

Termine
 Für diesen Kurs können auf Anfrage individuelle Termine vereinbart
werden.

Anbieter bsw gGmbH
Ort Bildungszentrum Lausitz

Neustädter Str. 12
01877 Bischofswerda

Ansprechpartner Rita Bürger
rita.buerger@bsw-mail.de
03731 69290-0

Preis 449,00 EUR (umsatzsteuerbefreit) pro Teilnehmer
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