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BILDUNGSANGEBOT
Protokolle intensiv: Protokollsprache beherrschen in Chemnitz
Gesprächsergebnisse, gefundene Lösungswege oder Resultate von Entscheidungsprozessen bedürfen häufig des
„Festhaltens“ oder „Merkens“, um sie nachvollziehen oder „kontrollieren“ zu können. Wie geschieht dies schnell,
zweckmäßig und stilistisch korrekt.

Die Betriebs- bzw. Personalräte üben die Gestaltung von Mitschriften in die Reinschrift. Gehörtes überführen sie
effektiv und präzise in sprachliche Formen. Sie lösen stilistische „Knacknüsse“. Sie protokollieren unter Zeitdruck.

Inhalte & Methoden 

Wie meistern Sie stilistische Herausforderungen?
Objektivität
Indirekte Rede
Konjunktiv
Zeitformen
Prägnanz oder Ausführlichkeit

Wie bereiten Sie Besprechungen sprachlich gezielt nach?
Wir erarbeiten uns gemeinsam Praxishilfen

z. B. To-do-Liste

Sie können gern für dieses Seminar selbst gefertigte Protokolle für die Optimierung mitbringen!

Zielgruppe
Betriebsräte

Trainer
Andreas Stein, Personalentwickler

Seminardauer
1 Tag

Abschluss/Zertifikat
Teilnahmebescheinigung der bsw – Beratung, Service & Weiterbildung GmbH

Im Preis sind Pausenimbiss, Getränke und Seminarunterlagen enthalten.

Das angebotene Seminar kann auch als Inhouseseminar mit individuellen Inhalten und Terminen durchgeführt
werden.

Termine
Anbieter bsw GmbH
Ort bsw - Beratung, Service & Weiterbildung GmbH

Kantstraße 4 - 8
09126 Chemnitz

Ansprechpartner Gerd Richter
gerd.richter@bsw-mail.de

https://www.bsw-ggmbh.de/kurskalender/angebot/
mailto:gerd.richter@bsw-mail.de
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0371/5334613
Preis 320,00 EUR zzgl. ges. USt. pro Teilnehmer

380,80 EUR inkl. 19 % USt. pro Teilnehmer

Cookie Einstellungen


